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1. Introduccién

El Sistema de Seguimiento Docente es una herramienta que permitira asegurar la correcta
administracion de la informacién de los diferentes actores que interviene en los procesos educativos
de la Universidad de las Fuerzas Armadas, asegurando la correcta administracion de la informacion
de Directores de departamentos, Coordinadores de area, Docentes y estudiantes.

Las interfaces del sistema son faciles de manejar y entendible para todas las aplicaciones propuestas.
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Este manual se ha realizado con el fin de facilitar la comprensién del sistema se incluye graficos para
su mayor entendimiento, al Sistema de Seguimiento Docente.

n

Objetivo de este manual

9 Establece una guia para acceder al Sistema de Seguimiento Docente.

1 Conocer como utilizar el Sistema, mediante una descripcion detallada e ilustrada del Sistema de
Seguimiento Docente.

1 Conocer el alcance de toda la informacion que se maneja en cada una de las opciones que se
encuentran creadas en el Sistema de Seguimiento Docente.
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3. Dirigido a

Este manual esta dirigido y orientado a todos los usuarios que estan involucrados en la gestion de
evaluacion de la Universidad de las Fuerzas Armadas, a través de la Unidad de Desarrollo Educativo
(UDE) con los siguientes perfiles de usuarios:

1 Coordinador de Area.
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4. Lo que debe conocer

El Sistema de Seguimiento Docente se ha creado con una interfaz para el Usuario el cual trabaja de
manera optima con el Navegador Mozilla Firefox 4.0 o versiones superiores.
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5. Organizacion de este manual

Capitulo 1 Introduccion

Capitulo 2 Objetivo de este manual
Capitulo 3 Dirigido a

Capitulo 4 Lo que debe conocer
Capitulo 5 Organizacion de este manual
Capitulo 6 Ingreso al Sistema

Capitulo 7 Ayuda de Usuario
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6. Ingreso al sistema

Todo usuario debe ser habilitado con la entrega de un usuario y una clave, que sera generado por el
administrador del SISTEMA M| ESPE:
Pasos para el ingreso al sistema:

9 Elusuario ingresara al sistema accediendo a través de Ml ESPE, con su usuario y contrasefia.

vsuario: ||
cwve:

Olvido su Clave?

Manual para la recuperacién de acceso a MiEspe

Verifique su usuario de acceso a MIESPE.
Manual de Ingreso a MiESPE.

Manual de uso del correo ESPE

Manual para ESTUDIANTES

RECOMENDACIONES:

Para mejor funcionamiento de éste portal puede utilizar
los siguientes navegadores: Google Chrome version 29 o
superior y Mozilla Firefox version 23 o superior.

Ingresar datos
de acceso

. NUESTRA SATISFACCION ES LA CALIDAD. ;/_\\
JUNTOS POR LA ACREDITACION ES N
COMPROMISO DE TODOS

—

Campus Matriz: lunes 23 al jueves 26 de noviembre del 2015
Sede Latacunga: viernes 27 de noviembre del 2015
Sede Santo Domingo: lunes 30 de noviembre del 2015

Sede Salinas: lunes 30 de noviembre del 2015

NO PUEDE INGRESAR A MI ESPE?

Sigue las instruccicnes paso a pase del siguiente manual para la configuracion de preguntas secretas

QUIERES RECUPERAR TU CLAVE DE ACCESO A MI ESPE?

Favor acercarse PERSONALMENTE a las ventanilla del helpdesk con su copia (b/n) de la cédula de identidad, v el siguiente formato con sus datos (
modelo del documenta).

En case de ser estudiante de provincia debera enviar |a solicitud con la copia de la cédula al correo helpdesk@espe.edu.ec

9 Dar clic en la pestafia Administrativo / Docente.
I Dar clic en el enlace Gestion Silabo.
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@ ESPE @ MiEspe @ Yahoo @ YouTube
—

Bienvenido ING. GEOVANNI NINAHUALPA

Mi Cuenta .
a accedid al sistema.

Estructura de Contenide

Seleccionar pestafia )
Administrativo / Docente

M & @

SEGUIMIENTO DE GRADUADOS

o Reporte de Graduades por Carrera - Alumni

o Reporte de Graduades por Departamento y Campus
- Alumni

o Reporte de Graduades solo por una Carrera -
Alumni

Hoja de Vida Docente
Resultados Evaluacién 201510
Confidencial

Certificado

Formulario 107

i
CONTROL DE INASISTENCIAS

© Ingreso de Inasistencias
© Manual de Inasistencias

HORARIO DE CLASES
© Horario Semanal

—
CONTROL DE INASISTENCL
Dar clic en el enlace
o Ingreso de Inasistencias. (estion Silabo

Silabo

Gestion Silabo

UTIC - RED INALAMBRICA

Evaluacién Integral Docente

Evaluacion

Docente periodo Octubre 2015 - Febrero 2016

Reglamento de Evaluacion

Instructivo de Evaluacion 201520

Evalu:

acién

Autoevaliate (Docente)

Evaluacién Directives (Investigacisn, Gestion Académica)
Comisién de Evaluacién (Ceord. Area de Con., Investigacion)

Autosvaluacién (Investigacién, Gestisn Académica)

Apelaciones

Seain

o estipulado en &l reglamento

Pantalla principal del Sistema Seguimiento Docente:

Ayuda

© ®ESPE

Gestién del Silabo

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS

Comeo-e Grupos | Salir  Ayuda
Administrativo Abril 15, 2016
Gestion Académica OE® |  canal Bienes DE® | | unidad de Talento Humano oEE
CONTROL DE CALIFICACIONES Reporte de Bienes ESPE 2015 Formulario de Proyeccion de Gastos Personales
o Impresién de Listado de Estudiantes Reporte de Bienes Iasa 2015
o Ingreso de Calificaciones
o Impresion de Cartilas de C v
Informacién Docente D@k SRI

Formatos Documentos Investigacién o=
Formatos de solicitudes

1. Adquisiciones para proyectos de
investigacion.

Estudios previa compra bienes 2015

Estudios previa contratacisn consultoria 2015

Estudios previa contratacion servicios 2015

Estudios previos compra bienes Vigencia Tecnolégica

2015

Formato de Solicitud de Pasajes 2015

Solicitud de contratacion 2015

Solicitud de reforma del PAC

Solicitud Vidticos_Comisién de Servicios

Informacién de Licencia con Remuneracion

2. Programas y proyectos de investigacién

Formato Notas Conceptuales Proyectos Militares 2016

Formato Notas Conceptuales Proyectos 2016

Formato Extenso para Presentar Proyectos 2016
Anexol_Plan de Trabajo Presupusstario de Notas

Conceptuales

Formulario de financiamiento del proyecto

Formulario de |a pagina legal Formato para presentar

RS .
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[ Usuario: GLORIA BEATRIZ CAMPOS VILLARROEL Perfil: SILABO COORDINADOR

Procesos

Silabo Coordinador

Aprobacién Silabo

Reporte Aprobacién
Silabo.

7. Pantalla del Menu Principal

Ingresamos al menu principal donde podemos visualizar todas opciones desarrolladas, de acuerdo al
perfil de usuario que le corresponde.
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[ Usuario: GLORIA BEATRIZ CAMPOS VILLARROEL Perfil: SILABO COORDINADOR

Silabo Coordinador

Mend Principal.

Perfil:
Coordinador de
Area

Aprobacion Silabo

Reporte Aprobacién
Silabo.

7.1 Descripcion de opciones del menu principal del Perfil Coordinador de Area

El menu principal del Sistema de Seguimiento Docente consta de las siguientes opciones para el
usuario con perfil de Coordinador de Area:

Ord Opcidn Perfil del usuario
01 Silabo Coordinador Coordinador Area
02 Aprobacién Silabo Coordinador Area
03 Reporte Aprobacién Silabo Coordinador Area

A continuacién se describe cada una de las opciones del Menu de principal descritas en la tabla

anterior, para el perfil de Coordinador

de Area.

Todas las interfaces tiene la funcion crear nuevos registros y dar mantenimiento a las existentes.

7.1.1 Silabo Coordinador

En la parte superior izquierda tenemos el menu principal con las opciones activadas, buscamos la
opcién Silabo Coordinador y damos clic e ingresamos.

Esta interfaz permitird al Coordinador de Area ingresar toda la informacion necesaria para la
elaboracidn del silabo, para lo cual se debera seleccionar el Campus y la asignatura con la cual se va

a trabajar, una v

ez ubicada | a

asignatura damos
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Gestion del Silabo
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]A

Silabo.

Silabo Coordinador

Aprobacién Silabo

Reporte Aprobacion

Fampus:[ESPE MATRIZ SANGOLQUI I_;J
Ind. Cod. Area Area Id. Asig. Asignatura ‘Campus Seleccione
1 COMP-5 PROGRAMACION COMP-35060 BIOINFORMATICA ESPE MATRIZ SANGOLQUI
2 COMP-5 PROGRAMACION COMP-15017 COMPUTACION Il ESPE MATRIZ SANGOLQUI
3 COMP-5 PROGRAMACION COMP-25023 ESTRUCTURA DE DATOS ESPE MATRIZ SANGOLQUI
| 4 COMP-5 PROGRAMACION COMP-15027 FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION ESPE MATRIZ SANGOLQUI
5 COMP-5 PROGRAMACION COMP-15028 INTROD. PROGRAMACION (BIO) ESPE MATRIZ SANGOLQUI
6 COMP-5 PROGRAMACION COMP-35074 PROGRAMACION AVANZADA ESPE MATRIZ SANGOLQUI
T COMP-5 PROGRAMACION COMP-15081 PROGRAMACION | ESPE MATRIZ SANGOLQUI
8 COMP-5 PROGRAMACION COMP-15083 PROGRAMACION 1l ESPE MATRIZ SANGOLQUI
9 COMP-5 PROGRAMACION COMP-25050 PROGRAMACION il ESPE MATRIZ SANGOLQUI
10 COMP-5 PROGRAMACION COMP-21009 PROGRAMACION VIDEQJUEGOS ESPE MATRIZ SANGOLQUI
.

Se nos desplegara en pantalla una ventana que contiene tres pestafias, las cuales deberan ser
llenadas para que los docentes puedan continuar con el proceso de creacion del silabo.

7.1.1.1 Datos informativos

En esta pantalla deberemos completar toda la informacién solicitada:
Numero de horas tedricas y laboratorios.

Descripcién de la asignatura.
Contribucion de la asignatura a la formacion profesional.
Objetivos de la asignatura.

il

=A =4 =4 =4

Resultados de aprendizaje de la asignatura.

Una vez completadal a i

nf ormaci - n

damos cl

c en el bot - n

[ MANUAL DE USUARIO INNOVATIVA-EDUCACION

Pagina 10 de 26 |

iGrab



Médulo de Seguimiento Académico
UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS

INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

E%Eg - II!IU - lllﬂlli!ll? Manual de Usuario @ ES p E

Version: 1.1
Proyecto Pagina 11 de 26
Fecha: 15/04/2016 INNOVATIVA EDUCACION
7 ) Gestion del Silabo ’ i [
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[ Usuario: GLORIA BEATRIZ CAMPOS VILLARROEL Perfil: SILABO COORDINADOR

Procesos

Silabo Coerdinader Coordinador: |GLORIA BEATRIZ CAMPOS VILLARROEL | Area de Conodimiento: |PROGRAMACION Nombre Asignatura: |BIOINFORMATICA

Aprobacion Silabo

Cadigo: COMP-35060 Fecha de Elaboracion: | 19-04-2016

Reporte Aprobacion Silabo.
Tedricas: Laboratorios:

Descripcion de la

Contribucién de la Asignatura a Ia Formacién Profesional:

Objetivo de la Asignatura:

Resultado de Aprendizaje de la Asignatura (Elemento de Competencia):

[‘ J

7.1.1.2 Sistema de Contenidos y Resultados de Aprendizaje

En esta pantalla el coordinador de area debera crear todas las unidades con sus respectivos resultados
de aprendizajes, asi como la creacién de temas que tendran cada una de las unidades y por ultimo
debera asignar subtemas a los temas creados por cada unidad.

Para crear una unidad damos clicenelboton A Agr egar 0, se nos desplegara

deberemos seleccionar el nombre de la unidad, ingresamos el nombre de la unidad de contenido y por
ultimo ingresamos el resultado de aprendizaje de la unidad, una vez completada esta informacion
damoscl i c en el boton AGrabard para guardar | o0s
omitir los cambios.
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